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KUPISKIO RAJONO SAVIVALDYBES KULTUROS CENTRO
IR PADALINIU y
PROJEKTU RENGIMO, VYKDYMO IR ATSISKAITYMO TVARKOS APRASAS

I. BENDROJI DALIS

1. Kupidkio rajono savivaldybés kultliros centro (toliau — Kultiiros centro) projekty rengimo,
vykdymo ir atsiskaitymo tvarka (toliau — Tvarka) reglamentuoja projekty paraisky rengimo,
pasira§ymo, registravimo, vykdymo, sklaidos, atsiskaitymo ir kt. procesus.

2. Kultiiros centre rengiami Projektai, atitinkantys Plétotés strategija ir metinj Kultliros centro
veiklos plang, prisidedantys prie Kultiiros centro pagrindiniy veiklos tiksly — puoseléti etnine
kultiirg, i$laikyti ir testi krasto tradicijas, mégéjy meng, rengti ir jgyvendinti kultrinius, meninius,
edukacinius projektus bei programas, plétoti Svietejiska (edukacing), pramogine veikla, tenkinti
vietos bendruomenés visy amzZiaus grupiy kultiiros poreikius ir organizuoti profesionaliojo meno
sklaidg.

3. Savokos:

Tvarkos aprasas — Kultiiros centro Projekty rengimo, vykdymo ir atsiskaitymo tvarkos aprasas.

Projektas — tai individuali ir/ar grupiné veikla, kurios metu per tam tikra laika, nevirSijant
numatyty istekliy, sukuriamas naujas intelektinis ar fizinis produktas ir/arba paslaugos.

Rengiamas Projektas — Projektas, kurio paraiska yra teikiama tam tikram paramos fondui ar
institucijai, norint gauti finansavimg numatytoms veikloms vykdyti.

Igyvendinamas Projektas — Projektas, kurio finansavimas yra patvirtintas atitinkamy fondy ar
institucijy tam tikroms veikloms jgyvendinti ir pasiraSyta sutartis, numatanti skirty 1é$y dydj bei
mokéjimo terminus.

Infrastruktiiros Projektas — Projektas, apimantis Kultiros centro infrastruktiiros plétra.

Projekto vadovas — Kultiiros centro direktoriaus jsakymu patvirtintas darbuotojas, atsakingas
uz Projekto tinkama paraiSkos ir samatos parengima, veikly administravima, tiksly numatyto
Projekto plano jgyvendinima, ataskaitos parengima ir atsiskaityma su paramos fondu.

Projekty koordinatorius — Kultiiros centro direktoriaus patvirtintas darbuotojas, atsakingas uz
Projekty veikly vykdymo proceso koordinavima.

Projekto finansininkas — Kultlros centro direktoriaus patvirtintas Kupiskio rajono
savivaldybés administracijos buhalterinés apskaitos tarnybos buhalteris, atsakingas uZ Projekto
finansines operacijas vykdant Projekto veiklas.

Projekty idéju aptarimo grupé — Projekty koordinatoriaus iniciatyva sukviestas Kultiiros
centro darbuotojy pasitarimas dél rengiamy paraisky paramos fondams ar institucijai, norint gauti
finansavimg numatytoms kultirinéms veikloms vykdyti.

Projekty atrankos ir vertinimo komisija — KupiSkio rajono savivaldybés mero potvarkiu
sudaryta darbo grupé ,,Kupiskio rajono savivaldybés biudZetiniy jstaigy kultiiros projektams,
teikiamiems Lietuvos kultros tarybai, svarstyti“. Darbo grupé priima sprendimus dél teikiamy
Kultiros centro Projekto (-y) kofinansavimo ir atrenkanti Projektus pagal jy nauda ir atitikt
Kulttros centro strateginés ir plétros kryptims.

1.1. Iniciatorius rengia paraiska;
1.2. ne veéliau kaip prie§ 2 darbo dienas iki projekto pateikimo termino, paraiSkg pateikia
susipazinimui Projekto finansininkui ir vadovui.



IL SKYRIUS
PROJEKTU INICIJAVIMAS IR PARAISKU RENGIMAS

4. Projekty koordinatorius nuolat vykdo Projekty skelbiamy konkursy paieskg ir informuoja
Kulttiros centro darbuotojus.

5. Projekty koordinatorius sukviecia Kultliros centro darbuotojus j Projekty idéjy aptarimo
susirinkima, kurio metu kiekvienas Kultiiros centro darbuotojas gali pristatyti savo idéjg teikti
parai$ka paramos fondui.

6. Kulturos centro darbuotojy pasitlytos idéjos analizuojamos, atsizvelgiant j Kultiros centro
plétotés strategija ir metinj veiklos plana, Lietuvos ir Kupiskio atmintiny daty, jvairiy sukak&iy
paminéjimus, Kultiiros centro tikslus ir uzdavinius.

7. Projekty koordinatorius sudaro sgrada, planuojamy rengti paraiskas, projekty.

8. Projekty vadovai, planuojantys rengti projekty paraiskas savo idéjas privalo pristatyti
Darbo grupei Kupiskio rajono savivaldybés biudZetiniy jstaigy kultiiros projektams, teikiamiems
Lietuvos kultiros tarybai, svarstyti (toliau — Darbo grupé), uzpildydami lentele (1 priedas).

9. Projekty vadovai likus dienai iki informacijos apie projektus pateikimo Darbo grupés
pirmininkui, atsiuncia uzpildytas lenteles Kulttiros centro direktoriui susipazinimui ir pasiraSymui.

10. Kulturos centro direktorius informacija apie projektus (kiekvienam projektui uzpildytg
atskirg lentele, pasiraSyta, skenuota, pdf formatu) siunc¢ia Darbo grupés pirmininkui.

11. Numatytu laiku, kada vyksta Darbo grupés posédis (priklausomai nuo situacijos gali
vykti ir nuotolinis) projekto vadovas trumpai pristato savo projekts.

12. Darbo grupés nariai susipazing su projekty idéjomis, pasitaria ir pateikia Kultiiros centrui
protokolo i8raSg, kuriame paZymi, kurie projektai gavo pritarima teikti paraiskas ir skirti dalinj
finansavima, o kurie ne.

13. Projekty vadovai gave pritarimg teikti paraiSkas, jungiasi prie Lietuvos kulttiros tarybos
(toliau — LKT) paraisky teikimo duomeny bazés ir pildo paraiska.

14. Projekto vadovai, likus 2 dienoms iki parai$kos pateikimo, atsiuncia i§ LKT duomeny
bazés projekty paraiSkas perZiiirai ir susipazinimui Kultiiros centro vadovui.

15. Paskuting projekty paraisky pateikimo dieng, projekto vadovai atsiunéia Kultiiros centro
personalo vadybininkei galutines projekty paraiSkas ir sgmatas, kurias suderina Projekty
koordinatorius ir pasiraso Kultiiros centro vadovas.

16. Projekty vadovams reikalingus bendradarbiavimo rastus, informaciniy partneriy sutartis
surenka ir persiun¢iu Projekty koordinatorius.

17. Tik gave Kulturos centro direktoriaus sutikimg Projekto vadovai gali ieSkoti projektams
papildomo finansavimo.

18. Jeigu paraiSka rengiama kartu su kita institucija, gali baiti sudaroma bendradarbiavimo
sutartis, jg pasiraSo Kulttros centro direktorius.

III. SKYRIUS
PROJEKTU PASIRASYMAS IR REGISTRAVIMAS

19. Teigiamai jvertintos paraiSkos pagrindu, Kultiros centro direktorius ir Kupiskio rajono
savivaldybeés administracijos buhalterinés apskaitos tarnybos vedéja pasiraso Projekto sutartj ir
i8laidy samata, jeigu projekto samata atitinka visas numatytas finansavimo eilutes prie$ i§siunéiant
projekto paraiSka vertinti } LKT.

20. Projekto finansavimo sutartis po jy pasiraSymo registruoja Personalo vadybininkas
sutar¢iy registre.

21. Kultiros centre jgyvendinamus Projektus Renginiy organizavimo ir informacijos sklaidos
skyriaus vedéjas skelbia Kultros centro svetainéje www.kupiskiokultura.lt.

22. Projekto vadovas, ne veliau, kaip per vieng savaite, nuo Projekto finansavimo pradzios,
el. pastu, pateikia trumpa projekto apraSyma (pavadinimas, vadovas, trukmé, partneriai, tikslai,
uzdaviniai, laukiami rezultatai ir kita, vadovo nuomone svarbi informacija) Projekty koordinatoriui.




IV. SKYRIUS
PROJEKTU VYKDYMAS

23. Projekto jgyvendinimo veiklas Kultiros centre organizuoja projekto vadovas, kurio vardu
buvo teikta paraiSka. Projekto jgyvendinimui sudaroma Projekto darbo grupé paskiriama
direktoriaus jsakymu. Jei projekto jgyvendinimo metu projekto vadovas atleidziamas i§ pareigy, jo
funkecijos direktoriaus jsakymu pavedamos vykdyti kitam Projekto darbo grupés nariui.

24. Projekto vadovas yra atsakingas:

24.1. wuz tai, kad projektas bty jgyvendintas tinkamai ir laiku, atlikti visi veiksmai
laikantis finansavimo sutarties ir jos prieduose numatyty salygy, Lietuvos Respublikos jstatymy,
Europos Sajungos teises akty ir kity teisés akty, susijusiy su projekto jgyvendinimu;

24.2. uZtai, kad Projektas biity tinkamai administruojamas bei vykdomas Projektui skirty
lesy tikslingas ir efektyvus panaudojimas, projekto veikly jgyvendinimas, projekto tiksly, uzdaviniy
bei planuoty rezultaty pasiekimas;

24.3. uZ Projekto biudZeto samatos pereikvojima, atsirade nuostoliai yra padarytos Zalos
piniginé iSraiska. Projekto vadovas privalo atlyginti padarytg turting (materialine) Zala, atsiradusig
dél priezasCiy: turto netekimo ar jo vertés sumazéjimo, sugadinimo, medziagy pereikvojimo; baudy
ir kompensaciniy i¥moky, kurias Kultiiros centro vadovas turéjo sumokeéti dél projekto vadovo
kaltes.

24.4. uz savo paradu tvirtinama informacijg;

24.5. tinkamag ir taupy Projekto iStekliy naudojima;

24.6. uz projekto materialing bazg;

24.7. uz darbo organizavima;

24.8. uz tinkamg projektiniy dokumenty pildyma, sgskaity laiku pateikima ir projekto
ataskaity rengima ir atsiskaityma laiku.

25. Projekty koordinatorius atsako uZ visy Kultiros centro finansuoty Projekty veikly
vykdymo procesy koordinavima, projekty vadovy konsultavimg visais projekty jgyvendinimo
klausimais, problemy sprendima, projekty igyvendinimo komandy formavima.

26. Projektas vykdomas pagal pasiraSytg sutartj ir jos priedus. Projektui skirtos léSos
naudojamos tik su Projektu susijusioms i§laidoms apmoketi.

27. Projektuose pirkimai atlickami vadovaujantis Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy
istatymu, KupiSkio rajono savivaldybés kultiiros centro supaprastinty viesyjy pirkimy taisyklémis,
Kupiskio rajono savivaldybés viesujy pirkimy planavimo ir organizavimo tvarkg nustatandiais teises
aktais bei kitais vie$uosius pirkimus reglamentuojanciais teisés aktais.

28. Projekto vadovas, vadovaudamasis Kultliros centro supaprastinty vieSyjy pirkimy
taisyklémis ir kartu su Kultiiros centro okio ir bendryjy reikaly skyriaus vedéju, teikia paraiskas
vieSajam pirkimui ir rengia kitus dokumentus, reikalingus vieSajam pirkimui atlikti.

29. Kulturos centro darbuotojai Projekto vykdymo laikotarpiu i$leidZiami j komandiruotes
arba su jais sudaromos transporto panaudos sutartys pagal Kultiiros centre nustatytg tvarka.

30. Su Projekto vykdytojais, iSskyrus pagalbinj personalg, gali biiti sudaroma ir autoriné
sutartis, jeigu tai neprieStarauja Projekto sutarties sglygoms.

31. Perkant prekes arba paslaugas i§ projekto 1€3y, pirkimai vykdomi vadovaujantis Kultiiros
centro vieSyjy pirkimy taisyklémis. Sgskaitas pasiraSo Projekto vadovas, tvirtina Kultiiros centro
direktorius.

32. Projekto léSos turi biiti panaudotos per Projekto jgyvendinimo laikotarpj.

33. Projekto ataskaita teksting ir finansing rengia Projekto vadovas, konsultuojantis su
Kulttiros centro direktoriumi ir Projekto finansininku.

34. Projekto ataskaitos tituliniame puslapyje pasira$o Projekto vadovas. Ataskaitas pasira$o
Kulttiros centro direktorius ir Projekto finansininkas.

35. Projekto vadovas, pasibaigus Projektui, ne véliau kaip per viena ménes;j el. pastu pateikia
Renginiy organizavimo ir informacijos sklaidos skyriui trumpa (iki 1 psl.) Projekto aprasyma
(projekto pavadinimas, vadovas, partneriai, trukme, tikslai, uzdaviniai, gauti svarbiausi rezultatai,



iSvados, rekomendacijos ir kita, vadovo nuomone, svarbi informacija). Projekto jgyvendinimo eiga
ir pasiekti rezultatai vie$inami Kultiiros centro internetin€je svetainéje, jeigu tai neprieStarauja
Projekto sutarties sglygoms.

36. Projektai jgyvendinami vadovaujantis Projekto finansavimo sutarties sglygomis, Europos
Sgjungos teisés aktais, Lietuvos Respublikos jstatymais, finansuojanéios institucijos nustatytomis
taisyklémis, Kupiskio rajono savivaldybés kultiiros centro teisés aktais, Sios Tvarkos reikalavimais
bei kitais teisés aktais, kurie susij¢ su projekto jgyvendinimu.

37. Prie projekty jgyvendinimo bei kity svarbiy su projekty veikly jgyvendinimu bei
projektine veikla susijusiy klausimy sprendimo prisideda visi pagal atsakomybés sritis Kultliros
centro skyriai ir kaimo padaliniai.

V SKYRIUS
UZSAKOMUJU PASLAUGU JGYVENDINIMO TVARKA

38. Paslaugy teikimo faktas jforminamas paslaugy sutartimi tarp Kultiros centro ir
uzsakovo. Prie§ suteikiant paslaugas, Projekto vadovas sudaro samata. Suteikus paslaugas
pasiraSomas darby priémimo-perdavimo aktas, Kultliros centras iSraSo ir pateikia uzsakovui
sgskaitas.

39. Teisés akty nustatyta tvarka ir atsizvelgiant | Kultiiros centro sudarytas jungtinés veiklos
sutartis, Kultiros centro sudaryty paslaugy sutar¢iy vykdymui gali biiti sudaromos autorinés arba
paslaugy teikimo sutartys su Projekto vykdytojais ir kitais paslaugy teikéjais.

40. Sutartis pasiraso Kultiros centro direktorius.

41. Uz sutarCiy sudaryma ir vykdyma atsako Projekto vadovas, o uz kontrole — Projekto
finansininkas.

VI SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

42. Projekto vadovai su Projektais susijusig dokumentacijg (sutartis, saskaitas, aktus ir pan.)
tvarko atskirai nuo kitos dokumentacijos.

43. Projekto vadovai privalo uztikrinti konfidencialios informacijos (susijusios tiek su
Kultoros centru, tiek su tre¢iosiomis $alims), kurig suZinojo eidami pareigas, saugojima.

44. Paslaugy pardavimo sutartys, paslaugy priémimo-perdavimo aktai bei kiti dokumenty
originalai, susij¢ su Paslaugy pardavimo sutariy arba autoriniy ar paslaugy teikimo sutar€iy
vykdymu, saugomi Buhalterijoje. Kopijos yra perduodamos visiems su sutarties vykdymu
susijusiems asmenims.

45. Uz projekty dokumentacijos rengima atsakingas Projekto vadovas.

46. Projektams pasibaigus, projekty dokumentacija perduodama Buhalterijai.

47. Projekty dokumentai saugomi 10 mety po projekty baigimo tam skirtose dokumenty
byly saugojimo patalpose.

48. Tvarkos apralas keifiamas (papildomas) ir tvirtinamas Kultlros centro direktoriaus

jsakymu.




Kupiskio rajono savivaldybeés kultiiros centro
ir padaliniy projekty rengimo, vykdymo ir
atsiskaitymo tvarkos aprao 1 priedas

Kupiskio rajono savivaldybeés kultiros centras

Darbo grupei Kupiskio rajono savivaldybés biudZzetiniy jstaigu
kultiiros projektams, teikiamiems Lietuvos kultiiros tarybai, svarstyti

INFORMACIJA APIE PROJEKTA

(data)

Projekto pavadinimas

LKT programos, kuriai
teikiamas projektas,
pavadinimas

Projekto vadovas

Trumpas projekto aprasymas
(tikslas, uZdavimiai, tiksliné
grupé, veiklos, ju igyvendinimo
ypatumai — projekto ,vizitiné
kortelé®)

Trumpas projekto vykdymo
nuotoliniu biudu (jei toks bus
reikalingas dél COVID-19
situacijos) apraSymas

Projekto partneriai (nurodyti tik

Savivaldybés istaigas ir
Savivaldybés teritorijoje
veikiancias jstaigas,
organizacijas) ir juy vaidmuo
projekte

Bendra projekto verté (Eur)

I8 LKT prasoma léSy suma (Eur)

Is Savivaldybés biudzeto
prasoma prisidéjimo dalis (proc.)

Is Savivaldybés biudzeto
praSoma léSy suma (Eur)

Projekto biudzeto detalizavimas
(nurodyti, kokias prekes /
paslaugas, kokji ju kiekj




planuojama jsigyti, ar bus
isigyjamas ilgalaikis turtas, kiek
lésy bus skiriama projekto
administravimui ir kt. — batina
pagristi visa projekto verte)

|staigos vadovo vardas, pavardé, parasas



