PATVIRTINTA

Kupiskio rajono savivaldybeés

kultiiros centro direktoriaus

2022 m. gruodzio 29 d. jsakymu Nr. V-165

KUPISKIO RAJONO SAVIVALDYBES KULTUROS CENTRO
SUBACIAUS PADALINIO VALYTOJO
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Kupiskio rajono savivaldybés kultiros centro (toliau — Kulttros centro) Subaciaus
padalinio valytojas yra darbuotojas, dirbantis pagal darbo sutartj ir gaunantis atlyginimg i§ savivaldybés
biudzeto.

2. Pareigybés kodas pagal Lietuvos profesijy klasifikatoriy — 9112009.

3. Pareigybés lygis — D lygis.

4. Valytojo pareigybés paskirtis — palaikyti §varg ir tvarkg Subaciaus padalinio patalpose.

Il SKYRIUS
BENDROJI DALIS

5. Kultiros centro Subaciaus padalinio valytojas yra darbuotojas, dirbantis pagal darbo
sutart], tiesiogiai pavaldus ir atskaitingas Kultiiros centro Subaliaus padalinio kultiirinés veiklos
vadybininkui.

6. Valytoja priima j darbg ir i$ jo atleidZia, nustato su darbo santykiais susijusiy iSmoky
dydj, atlieka kasmetinj premijavimg ir kt. Kultiiros centro direktorius.

7. Valytojui nesant darbe dél pateisinamy priezasCiy, jo pareigas atlicka kitas
darbuotojas, paskirtas jstaigos vadovo nustatyta darbuotojy pavadavimo tvarka, arba priimamas kitas
asmuo.

8. Valytojas darbe vadovaujasi Lietuvos Respublikos teisés aktais, prieSgaisrinés ir darbo
saugos instrukcijomis, KupiSkio rajono kultiiros centro nuostatais, darbo sutartimi, §iuo pareigybés
apraSymu, Kultiros centro direktoriaus jsakymais, Darbo tvarkos taisyklémis, jei jie neprieStarauja
Lietuvos Respublikos teisés aktams.

9. Esant biitinumui pareigybés aprasymas gali biiti kei¢iamas.
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111 SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

10.  Netaikomi iSsilavinimo ar profesinés kvalifikacijos reikalavimai.

11.  Gebéti valstybine kalba déstyti mintis zodziu.

12.  Buti sgziningu, pareigingu, komunikabiliu.

13.  Elgesiu ir veikla nepazeisti etikos principy ir taisykliy.

14.  Valytojas privalo iSmanyti:

14.1. jstaigos struktiirg, jos darbo organizavima;

14.2. materialinés atsakomybés pagrindus;

14.3. patalpy priezitros, valymo atlikimo tvarka;

14.4. valomy patalpy tipus, paskirtj bei apimtj;

14.5. kanceliariniy baldy ir kito inventoriaus priezitiros reikalavimus;

14.6. patalpy interjero ir géliy priezitiros ypatumus;

14.7. priemoniy, reikalingy darbui, rusis ir kokybe;

14.8. kovos su parazitais ir kenkéjais priemones;

14.9. naudojamy valymo priemoniy sudétj, savybes, naudojimosi jomis taisykles;

14.10. pirmosios medicinos pagalbos suteikima, jvykus nelaimingam atsitikimui darbe;

14.11. bendravimo psichologijos, profesines etikos ir elgesio kulttiros pagrindus.

15.  Privalo zinoti:

15.1. Kulttoros centro Subaciaus padalinio patalpy: administraciniy, gamybiniy ir kity
patalpy i8déstyma, i8¢jimus iS jy;

15.2. parkavimo aiksteliy, privaziavimo keliy iSsidéstyma;

15.3. kilnojamojo ir nekilnojamojo turto apsaugos reikalavimus;

15.4. signalizacijos ir apSvietimo i1Sdéstyma, jy veikimo principus, naudojimosi tvarkg ir
kodus;

15.5. apSvietimo iSdéstyma ir jo jjungima bei i§jungima;

15.6. atsakingy Subaciaus padalinio darbuotojy ir spec. tarnyby (policijos, greitosios
medicinos pagalbos, priesgaisrinés apsaugos) telefony numerius ir adresus;

15.7. patalpy atsarginiy rakty saugojimo vieta;

15.8. Subaciaus padalinio apsaugos signalizacijos jjungimo ir i§jungimo tvarkos aprasg;

15.9. Kultiros centro konfidencialios informacijos nustatymo ir naudojimo bei
konfidencialumo laikymosi tvarkos aprasg.

16.  Valytojas privalo isklausyti ir iSmanyti darbuotojy saugos ir sveikatos,

prieSgaisrinés saugos, elektrosaugos, higienos, sanitarijos ir estetinius reikalavimus.
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17.  Valytojas privalo vadovautis Darbo tvarkos taisyklémis, darbuotojy saugos ir

sveikatos instrukcijomis, $iuo pareigybés apraSymu.

IV SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

18. Valytojo pareigas einantis darbuotojas vykdo Sias funkcijas:

18.1. dirba pagal kiekvieng ménesj Kultiiros centro direktoriaus patvirtintg darbo grafika;

18.2. at¢jes | darba iSjungia signalizacija, jei iSeina paskutinis i§ pastato, jjungia
signalizacijg;

18.3. taupiai naudoja valymo priemones, naudoja jas pagal paskirtj, informuoja Ukio ir
bendryjy reikaly skyriaus vedé¢ja apie jy poreikj;

18.4. tvarko, valo jam priskirtus plotus ir patalpas Subaliaus padalinio pastate
laikydamasis jy tvarkymo eiliSkumo bei nuoseklumo;

18.5. geba naudotis darbo jrankiais, cheminémis valymo priemonémis, buitine technika.

18.6. dirbant dévi tik darbo drabuzius ir pirstines;

18.7. valo patalpas, kabinetus ir tualetus skirtingais skudurais, Sepeciais ar milteliais
uzsimoves gumines pirstines;

18.8. tvarko, valo tualetus, dirba su dezinfekuojanciais skysciais ar milteliais uzsimoves
gumines pirstines;

18.9. Dbaiges darba su dezinfekuojanciais skiediniais, nuplauna gumines pirstines su muilu
nenumoves jy nuo ranky;

18.10. pries plaunant grindis, jas i$8luoja, kad ant grindy nelikty kokiy astriy daikty;

18.11. grindy ir sieny plovimui naudoja muilg ir specialias valymo priemones;

18.12. valo dulkes nuo baldy, o nuo staly tik tada, kai ant jy néra dokumenty;

18.13. kasdien valo veidrodzius, stiklines duris ir dury rankenas;

18.14. valo dulkes nuo $viestuvy, staliniy elektros lempy ir kity elektros jrenginiy tik
1§junges juos i§ elektros tinklo;

18.15. kasdien valo kilimines dangas dulkiy siurbliu ir, esant biitinumui, priemonémis,
SalinanCiomis démes;

18.16. valo dulkes nuo kambariniy géliy ir jas laisto;

18.17. sutvarkes patalpas, tvarkingai sustato kédes, nepalieka uzgriozdinty pra¢jimy;

19.  Kasdien uzpildo muilines skystu muilu ir boksus tualetiniu popieriumi (jei reikia,
tualetiniais rankSluosciais).

20.  Tualetuose | Siuksliy dézes jkloja polietileninius maiSelius ir kasdien juos keicia.

21. Praustuvus, unitazus valo specialiomis priemonémis.
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22. Nebarsto tualetuose ant grindy dezinfekuojanc¢iy chemikaly.

23. Laiptus plauna pastacius kibirg su vandeniu ant virSutinés laipty pakopos.

24. Pries valant langus patikrina, ar jie patikimai uzdaryti, ar nejskile.

25. Langus valo su Sepeciais, kuriy kotai prailginti iki 3 metry.

26. Nenaudoja valymui degiy ir nezinomos paskirties skysc¢iy bei ragsciy.

27. Racionaliai naudoja valymo priemones.

28. Dulkiy siurbliais naudojasi grieztai laikantis jy eksploatavimo taisykliy ir jsitikinus,
kad jie techniskai tvarkingi.

29. Pernesa elektros prietaisus paémus tik uz rankenos, tempti juos uz elektros laido
draudziama.

30. Pasteb¢jes baldy, sieny, dury, santechninius ir kity jrenginiy gedimus, nedelsiant
informuoja Ukio ir bendryjy reikaly skyriaus vedéja.

31. Nuolat renka Siuksles j tam skirtus maiSus bei iSmeta j specialius konteinerius.

32. Saugo ir reguliariai tikrina Subaciaus padalinio patalpas, materialiniy vertybiy
1Sdéstymo vietas.

33. Tikrina, ar patikimai ir saugiai veikia signalizacija, apSvietimas, ry$io priemongs,
Salina jy defektus.

34. Patikimai sudeda (sukabina) kabinety ir kity patalpy raktus.

35. Po darbo uZrakina visas duris, patikrina, ar uzdaryti langai, patikrina jéjimus ir
Subaciaus padalinio teritorija. Isitikines, kad viskas tvarkoje, jjungia apsaugos signalizacijg ir uzkoduoja
pastata, ji priduoda saugoti saugos tarnybai.

36. Kilus gaisrui ar iskilus pavojui jmonés turtui, nedelsiant pranesa atitinkamoms turto
apsaugos istaigoms ir prieSgaisrinés saugos padaliniams bei Subaciaus padalinio kultiirinés veiklos
vadybininkui ir Kultiiros centro vadovams bei imasi visy galimy priemoniy paSalinti gaisrg ar kita pavojy
turtui.

37. Pranesa Subaciaus padalinio kultirinés veiklos vadybininkui, iSkviecia policija,
gaisrininkus, jeigu kyla realus pavojus zmoniy sveikatai, gyvybei ar Subaciaus padalinio turto saugumui.

38. Nepalieka darbo vietos darbo metu. Jei pasibaigus darbo laikui, Kultiros centro
patalpos lieka neapsaugotos, nepalieka darbo vietos iki atvyks jj kei¢iantis darbuotojas arba bus iSspresta
18kilusi problema.

39. Neleidzia paSaliniams asmenims lankytis tarnybinése patalpose, uztikrina Svarg ir
tvarka priskirtose patalpose.

40. Laiku pasitikrina sveikata.

41. Vykdo kitus vienkartinius Subaciaus padalinio kultarinés veiklos vadybininko ir
Kulttiros centro direktoriaus jpareigojimus, nenumatytus pareigybés apraSyme, taciau susijusius su

Kulttiros centro vykdoma veikla.
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V SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO TEISES

42. Valytojo pareigas einantis darbuotojas turi teise:

42.1. i tinkamas darbo salygas, atostogas ir kitas teisés aktais numatytas garantijas;

42.2. gauti jstatymy ir kity teisés akty nustatyta darbo uzmokestj;

42.3. reikalauti, kad Subaciaus padalinio kulthrinés veiklos vadybininkas laiku ir
pakankamais kiekiais apriipinty darbui skirtomis valymo priemonémis, jrankiais bei asmeninémis
apsaugos priemonémis;

42.4. reikalauti saugiy ir sveiky darbo salygy;

42.5. neatlikti darby, kurie prieStarauja darbuotojy saugos ir sveikatos, priesgaisrinés
saugos, elektrosaugos bei higienos reikalavimams, prie§ tai praneSus Subaciaus padalinio kultiirinés
veiklos vadybininkui;

42.6. informuoti Subaciaus padalinio kulttirinés veiklos vadybininkg apie darbo saugos,
saugumo technikos, elektrosaugos ar priesgaisrinés saugos taisykliy ir normy pazeidimus bei reikalauti
imtis priemoniy jy pasalinimui;

42.7. pateikti pastabas ir pasiilymus Kultiiros centro direktoriui darbo sglygoms gerinti,

42.8. dalyvauti Kultiiros centro padaliniy ir laisvalaikio saliy susirinkimuose bei reiksti
savo nuomong;

42.9. tureéti ir kity teisiy, kurios neprieStarauja Lietuvos Respublikos jstatymams ir kitiems

teisés aktams.

VI SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO ATSAKOMYBE

43. Valytojo pareigas einantis darbuotojas atsako uz:

43.1. atlickamy darby kokybe;

43.2. patalpy rakinima ir perdavima apsaugai;

43.3. tinkamg darbo laiko naudojimg ir darbo drausmés pazeidimus;
43.4. mandagy lankytojy aptarnavima;

43.5. 7zala, padaryta Subaciaus padaliniui dél savo kaltés ar neatsargumo;
43.6. konfidencialios informacijos i§saugojima;

43.7. tinkama ir tiksly pareigybés apraSyme nustatyty funkcijy vykdyma;
43.8. materialiniy vertybiy tinkama eksploatavimg, priezilira, apsauga;
43.9. darbo drausmés pazeidimus.

44, Uz atliktus darbus atsiskaito Subaciaus padalinio kultiirinés veiklos vadybininkui.
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45. Uz savo veiksmus, profesinés etikos klaidas, aplaidumg, padaryta zalg ir

kompetencijos virSijimg pagal Lietuvos Respublikos jstatymus.

Susipazinau ir jsipareigoju ji vykdyti:

(parasas)

(vardas, pavarde)
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