PATVIRTINTA

Kupiskio rajono savivaldybés
kultiiros centro direktoriaus
2024 m. sausio 30 d.
jsakymu Nr. V-17

KUPISKIO RAJONO SAVIVALDYBES KULTUROS CENTRO
RENGINIU ORGANIZAVIMO IR INFORMACIJOS SKLAIDOS SKYRIAUS
MAKETUOTOJO PAREIGYBES APRASYMAS
| SKYRIUS

PAREIGYBE

1.  Kupiskio rajono savivaldybés kultiiros centro (toliau — Kultiiros centro) Renginiy
organizavimo ir informacijos sklaidos skyriaus maketuotojas yra kultiiros ir meno darbuotojas,
dirbantis pagal darbo sutartj ir gaunantis atlyginima i§ savivaldybés biudzeto.

2.  Pareigybés kodas pagal Lietuvos profesijy klasifikatoriy — 216311.

3. Pareigybés lygis — B lygis.

4.  Renginiy organizavimo ir informacijos sklaidos skyriaus maketuotojo pareigybés
paskirtis — generuoti idéjas, jkunyti Kultliros centro jvaizdzio idéjas, realizuoti meninius sprendimus

rengiant jvairiausio pobiidzio dizaino darbus bei fotografuoti Kultiiros centro renginius.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Turéti meno srities (grafinis dizainas, audiovizualinis menas), bet ne Zemesn;j kaip
aukstesnjji iSsilavinima, jgyta iki 2009 mety, ar specialyjj vidurinj iSsilavinima, jgyta iki 1995 mety.

5.1 [$manyti rastvedybos taisykles, sklandziai, taisyklinga valstybine kalba déstyti
mintis rastu ir ZodZiu; mokeéti dirbti naujomis rySiy ir kitomis organizacinés technikos priemonémis;

5.2. 1Smanyti ry$iy su visuomene veiklg ir pagrindinius visuomenés informavimo ir
organizacijos jvaizdzio kiirimo ir palaikymo principus;

5.3. iSmanyti skaitmeninés komunikacijos kampanijy koordinavima, socialiniy
tinkly, interneto svetainiy priezilirg ir administravima;

5.4. turéti fotografavimo jgiidziy, moketi dirbti su fotografavimo jranga;

5.5. turéti patirties dizaino darby paruoSimo spaudai;

5.6. dirbti leidybinémis kompiuterinémis programomis;



5.7. zinoti dizaino tendencijas bei kryptis, leidybos procesg maketuojant ir ruoSiant
gamybai jvairiomis spaudos technologijomis spaudinius, periodinius leidinius bei knygas, spaudos
technologijas ir medziagas;

5.8. mokeéti valdyti, kaupti, sisteminti ir apibendrinti informacija, daryti iSvadas ir
priimti sprendimus;

59. turéti gerus darbo kompiuteriu (MS Office programos: MS Word, MS Excel,
MS Power Point, vektorinés grafikos programos: Adobe Illustrator, CoreIDRAW; puslapiy
maketavimo programa Adobe InDesign; fotografijy redagavimo programa Adobe Photoshop;
Internet Explorer, Acrobat Reader) jgudzius.

6. Mokeéti uzsienio kalbg (angly, rusy).

7. Gebéti:

7.1. savarankiskai kurti renginiy, parody afiSas, kvietimy, buklety ir kt. spaudinius;

7.2. ne tik sukurti, bet ir motyvuotai jrodyti, paaiskinti savo dizaino kryptj;

7.3. piesti, eskizuoti;

7.4. taikyti kiirybiniame procese dizaino principus;

7.5. projektuoti spaudinius, leidinius, pakuotes, vizualinés reklamos priemones,
parengti juos spaudai;

7.6. kurti estetiskai patrauklius reklamos produktus;

7.7. vystyti, plétoti ir pristatyti galutinj dizaino reklamos produkta;

7.8. mnaudotis elektroninémis informacijos ieSkos ir platinimo sistemomis;

7.9. administruoti interneto svetaines, puslapius socialiniuose tinkluose;

7.10. dirbti komandoje, efektyviai bendrauti su kolegomis ir klientais, bendradarbiauti
su partneriais ir specialistais;

8.  Biti kiirybisku, komunikabiliu, iniciatyviu, pareigingu.

9.  Elgesiu ir veikla nepaZeisti etikos principy ir taisykliy.

10. Zinoti darbo drausmés, darby saugos, gaisrinés saugos, elektrosaugos reikalavimus

ir jy laikytis.

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

11. Maketuotojo pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:
11.2. generuoja ir realizuoja id¢jas, dalyvauja kiirybiniame procese;
11.3. kuria bei iSpildo reklaminiy makety vizualizacija;

11.4. uztikrina informacijos sklaidg socialiniame tinklalapyje www.facebook.com.



http://www.facebook.com/

11.5. vykdo Kultiiros centro ir padaliniy kiirybinés veiklos reklamos sklaida;

11.6. jgyvendina Kulttros centro padaliniy kiirybinés veiklos reklaminés kampanijos
spaudos darbus;

11.7. archyvuoja publikuotg informacijg ir nuotraukas;

11.8. ruoSia medziagg Kultiiros centro padaliniy reprezentuojantiems leidiniams
(brositiroms, skrajutéms, lankstinukams, reklaminiams, informaciniams lapeliams, vizitinéms
korteléms ir kt.), parengia leidybai;

11.9. maketuoja, parengia logotipy, skelbimy, afiSy projektus Kultiiros centro padaliniy
renginiams;

11.10. prizidri visus Kultiiros centre esancius stendus, atnaujina informacija;

11.11. Sventiniu laikotarpiu organizuoja, planuoja, kuria Kultiiros centro interjero
projekta, atlieka apipavidalinimo darbus;

11.12. dalyvauja Kulttiros centro renginiuose ir juos fiksuoja (fotografuoja, filmuoja
bei apraso);

11.13. atlieka $ventiniy atviruky dizaino kiirimo, maketavimo bei jy spausdinimo
darbus;

11.14. laikosi darbo drausmés, darbo ir gaisrinés apsaugos reikalavimy;

11.15. funkcijas atlicka savarankiSkai, Kultiiros centro Direktoriaus pavaduotojui
kulttirai ir Direktoriui kontroliuojant galutinj rezultata;

11.16. Nuolat gilina Zinias, kelia profesing kvalifikacija kursuose ir seminaruose,
uzsiima savisvieta.

12. Laiku pasitikrina sveikatg.

13. Tausoja priskirtg materialinj turtg.

14. Vykdo kitus siame pareigybés apraSyme nenumatytus vienkartinius Kulttros centro

direktoriaus jpareigojimus, susijusius su Kultaros centro vykdoma veikla.

Su pareigybés apraS§ymu susipaZinau ir jsipareigoju jj vykdyti:

(parasas)

(vardas, pavarde)
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