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KUPISKIO RAJONO SAVIVALDYBES KULTUROS CENTRO
SUBACIAUS PADALINIO KULTURINES VEIKLOS ORGANIZATORIAUS
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. KupisSkio rajono savivaldybés kultiiros centro (toliau — Kultiiros centro) Subaciaus
padalinio kulttirinés veiklos organizatorius (toliau — Organizatorius) yra kultiros ir meno
darbuotojas, dirbantis pagal darbo sutart] ir gaunantis atlyginimg i$ savivaldybés biudzeto.

2. Pareigybés kodas pagal Lietuvos profesijy klasifikatoriy — 2654.

3. Pareigybés lygis — B lygis.

4. Organizatoriaus paskirtis — Kultiros centro Subaciaus padalinio funkcijoms,
uzdaviniams ir pareigoms vykdyti, planuoti, derinti ir organizuoti padalinio kultiiring, informacing

bei reklaming veikla.

IT SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Turéti ne Zemesnj kaip aukstesnjjj iSsilavinima, igyta iki 2009 mety, ar specialyji
vidurinj i$silavinima, jgyta iki 1995 mety.

6. ISmanyti dokumenty rengimo taisykles, sklandZiai, taisyklinga valstybine kalba
déstyti mintis rastu ir ZodZziu.

7. Turéti gerus darbo kompiuteriu (MS Office: MS Word, MS Excel, MS Power
Point, Internet Explorer, Acrobat Reader) jgiidZius.

8. Mokéti bent vieng uzsienio kalbg (angly ar rusy).

9. ISmanyti renginio vadybos ir rezisiiros pagrindus, oratorinio meno ypatumus bei
kiirybiSko pritaikymo scenoje galimybes.

10.  Gebeti:

10.1. savarankiSkai organizuoti renginius;



10.2. ieskoti problemy sprendimo budy;

10.3. planuoti ir organizuoti kulttring, informacing bei reklaming padalinio veikla;

10.4.  naudotis elektroninémis informacijos ieskos ir platinimo sistemomis;

10.5.  administruoti interneto svetaines, puslapius socialiniuose tinkluose;

10.6.  parengti renginiy scenografinius planus;

10.7.  sukurti renginio scenografija ir ja igyvendinti;

10.8.  pritaikyti interjero meninio apipavidalinimo biidus ir priemones;

10.9.  ripintis scenos ir patalpy paruosimu kultiiros renginiams, Sventéms;

10.10. dirbti komandoje, efektyviai bendrauti su kolegomis ir klientais,
bendradarbiauti su partneriais ir specialistais;

11. Buti kirybisku, komunikabiliu, iniciatyviu, pareigingu.

12. Elgesiu ir veikla nepazeisti etikos principy ir taisykliy.

13. Zinoti darbo drausmés, darby saugos, gaisrinés saugos, elektrosaugos

reikalavimus ir jy laikytis.

III SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

14. Organizatoriaus pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

14.1. planuoja ir organizuoja Subaciaus padalinio kultiiring, informacing ir reklaming
veikla, derindamas su Subaciaus padalinio kultiirinés veiklos vadybininku, Subaciaus senilinija,
mokykla, biblioteka, religine bendruomene bei kitomis su kultirine veikla susijusiomis
institucijomis;

14.2. nustatytu laiku Kultirinés veiklos senitinijose skyriaus vedéjui pristato su
Subaciaus padalinio kultiirinés veiklos vadybininku suderintus informacinius, reklaminius planus;

14.3. su Subaciaus padalinio kulttrinés veiklos vadybininku derina:

14.3.1. atostogy laika;

14.3.2. darbo ir repeticijy grafikus;

14.3.3. renginiy samatas, pirkimus;

14.3.4. koncertiniy 1Svyky laika;

14.3.5. planus, ataskaitas, veiklos programas, rengiamas projektines paraiSkas ir
neformalaus Svietimo programas;

14.4. kartu su kulturinés veiklos vadybininku organizuoja valstybines Sventes ir
atmintiny daty minéjimus, kalendorines Sventes, kaimy sueigas, vakarones, parodas, profesionaliy ir

meégejy meno kolektyvy koncertus, spektaklius ir kt. renginius;



14.5. riipinasi Subaciaus padalinio meégéjy meno kolektyvy kultiirinés veiklos
reklama;

14.6. renka ir kaupia informacijg apie padalinio kultiirines veiklas, renginius ir kitus
jvykius (renginiy apraSymai, reklaminiai straipsniai, mé€géjy meno kolektyvy kiirybiné veikla ir kt.);

14.7. informuoja visuomen¢ apie senitinijoje vykstan¢ius kultirinius renginius ir
ripinasi kultliriniy renginiy vieSinimu bei sklaida (prizitiri Subaciaus padalinyje esancius stendus,
atnaujina informacija, iSkabina afiSas, riipinasi reklaminés medziagos ir kvietimy i§dalinimu);

14.8. operatyviai (kita dieng po renginio) apraso ir pateikia informacijg apie jvykusius
renginius Renginiy organizavimo ir informacijos sklaidos skyriaus vedéjui;

14.9. formuoja kultiros padalinio jvaizd] socialiniuose tinklapiuose ir uztikrina
informacijos sklaidag Subaciaus padalinio paskyroje;

14.10. fotografuoja renginius, pateikia nuotraukas Renginiy organizavimo,
informacijos sklaidos skyriaus vedéjui, apraso jas ir archyvuoja;

14.11. rupinasi Subaciaus padalinio saliy ir patalpy paruo$imu renginiams;

14.12. inicijuoja Subaciaus padalinio vidaus ir lauko erdviy $ventinés puoSybos
projektus nuo koncepcijos sukiirimo iki jgyvendinimo;

14.13. organizuoja aplinkos tvarkymo, apZeldinimo ir kitus darbus;

14.14. atsako uz darny ir estetiSka Subaciaus padalinio erdviy kiirimg ir kiirybiska jy
naudojimg kultliros procesui organizuoti, jtraukiant visa kultiros bendruomene, formuojant
Subaciaus padalinio vidaus patalpy ir aplinkos savituma;

14.15. organizuoja biliety kontrole prie$ renginius;

14.16. vykdo atlikéjo funkcijas: veda renginius;

14.17. jgyvendina  Subaciaus  padalinio  organizuojamus  sociokultiirinius,
etnokultiiros ir edukacinius projektus;

14.18. suburia ir vadovauja bent vienam mégeéjy meno kolektyvui ar neformaliojo
ugdymo veiklos programai;

14.19. kelia kvalifikacija;

14.20. vykdo kitus padalinio kultiirinés veiklos vadybininko nurodymus,
nenumatytus pareigybés apraSyme, taciau susijusius su kultiiros centro vykdoma veikla;

14.21. teikia pasiilymus dél padalinio kulturinés veiklos vykdymo ir jgyvendinimo;

14.22. rengia ir tvarko su tiesioginémis funkcijomis susijusig dokumentacijg;

14.23. laikosi darbo drausmés, darby ir gaisrinés saugos reikalavimy;

14.24. uztikrina patalpy bei aplinkos Svarg ir tvarka;

14.25. tausoja priskirtg materialinj turta;

14.26. laiku pasitikrina sveikata;



14.27. vykdo kitus Siame pareigybés apraSyme nenumatytus nenuolatinius Kulttiros

centro direktoriaus pavedimus.

Su pareigybés apraSymu susipazinau ir jsipareigoju jj vykdyti:

(parasas)

(vardas, pavardé)
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